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ACTA DE REUNION- CONSEJO TERRITORIAL DE ARCHIVOS DEL CESAR

FECHA: 28/03/2022
ACTA NUMERO:
No. 002-2022

OBJETIVO: Acomparfiamiento en la Elaboracién del
Instrumento Archivistico TRD Tipo para las
182 Instituciones Educativas (IE) del
Departamento del Cesar, Liderado por la
Secretaria de Educacion de la Gobernacion
del Cesar

LUGAR: Edificio Archivo Departamental

ELABORADO POR:

Lilibeth Torres Rangel — Secretaria General del
Consejo Territorial de Archivos del Cesar CTA

ORDEN DEL DIA

Verificar Asistencia

Lilibeth Torres Rangel

Socializa el objetivo de la reunion

Lilibeth Torres Rangel

Acompafiamiento y direccionamiento en la
Elaboraciéon del Instrumento Archivistico
TRD tipo para las 182 Instituciones
Educativas del Departamento del Cesar

Lilibeth Torres Rangel

Proposiciones y varios

Lilibeth Torres Rangel

Conclusiones

Lilibeth Torres Rangel

ASPECTOS GENERALES

REVISION DE COMPROMISOS ANTERIORES

REUNION ANTERIOR CONMPRONMISO EVALUACION

e Se aprobd propuesta e Se inicia con el trabajo
9/11/2021, Acta N°5 de para trabajar tabla
noviembre de 2021 tipo para 182,

Instituciones
Educativas proceso
que sera liderado por
la Secretaria de
Educacion como
maxima autoridad del
sector educativo en el
Departamento del
Cesar.

DESARROLLO DE LA REUNION

Bajo consideracion de compromisos establecidos en Acta 05 de noviembre de
2022, se da inicio a la reunion, siendo las 3:00 de la tarde, con la presencia de los
delegados del CTA que asistieron, en la cual se pone en conocimiento el objetivo
de la reunién, que se fundamenta en el direccionamiento y acompariamiento a la
Secretaria de Educacion Departamental, para la elaboracion del Instrumento
Archivistico TRD tipo para Instituciones Educativas del Departamento.

Que en la vigencia 2022, en acta numero (5) de Consejo Territorial de Archivo, se
establecid6 como compromiso la elaboracién de TRD tipo que sera validada y
adoptada por las 182 Instituciones Educativas que integra el Departamento del
Cesar.

Inicialmente se impartié a la Secretaria de Educacion:

Conformar un grupo de funcionarios en distintas disciplinas que se encuentren
adscritos en las distintas areas que trabajan alrededor del desarrollo académico
de cada Institucion Educativa.

Realizar la compilacién de Informacién Institucional, como primera etapa de
elaboracion del Instrumento TRD, recuperando todo acto administrativo que
evidencie cambios, adiciones o supresiones de areas, Actos Administrativo de
creacion de érganos consultivos y demas informacién que cooperen con el estudio
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y evaluacion de las Instituciones Educativas, generando como resultado Linea de
Tiempo.

Realizar diagnéstico Integral de Archivo, para conocer el estado general de la
documentacion (produccién documental, vigencias, represamiento, estado de la
documentacion fisica, cantidad de documentos en ML, mobiliario, condicién de
los espacios fisico de funcionamiento del archivo de gestion, nombres de
expedientes aperturados y producciéon de documento electrénico)

Revisar y evaluar y socializar las Series y Subseries incluidas en la Guia
Metodologica de Identificacion de Series Documentales Misionales para
Instituciones Educativas Preescolar- Basica y Media, emitida por el Archivo
General de la Nacién en la Vigencia 2018.

Después de una investigacion a nivel interno de las Instituciones Educativas, se

documenté que las (IE) no han surtido modificacion estructural a lo largo de su vida
administrativa, pues de realizarse cambios o modificaciones estructurales se
impartirian y ejecutarian desde la Secretaria de Educacion.

La secretaria de Educacion Departamental presenta:

Estructura Organogénica (Organigrama Vigente) |IE, Trabajada con el Grupo de
Supervisores, Oficina de Planeacién, Grupo Administrativa y Financiera, Grupo
de Calidad Educativa, Grupo de Cobertura Educativa, Grupo de Inspeccion y
Vigilancia

Decreto 00205 de 01 de dic de 2014 "Por el cual se reglamenta la creacion,
operacion y funcionamiento de los Fondos de los Servicios Educativos de los
Establecimientos Educativos Oficiales en el Departamento del Cesar”.

Resolucion 003842 de 2022, Resolucion No. 003842 18 de marzo 2022 — Por la
cual se adopta el nuevo Manual de Funciones, Requisitos y Competencias para
los Cargos de Directivos Docentes y Docentes del Sistema Especial de Carrera
Docente...

Resolucion 004919, Por medio del cual se aprueban los Manuales de
Procedimientos de la Gobernacién del Cesar.

Guia Metodolégica de Identificacion de Series Documentales Misionales para
Instituciones Educativas Preescolar- Basica y Media, emitida por el Archivo
General de la Nacién en la Vigencia 2018.

Diagnéstico Integral de Archivo de Instituciones Educativas.

Entrevista a Rector y Productores Documentales en niveles profesional, técnico y
asistencial.

Se inicia con la revision exhaustiva y analisis de los soportes presentados por la

Secretaria de Educacién Departamental como responsable de los establecimientos
educativos que operan en el departamento del cesar, dando inicio a la segunda etapa
de elaboracion de TRD, “Analisis e interpretacion de la informacién institucional”.

a.

Andlisis de estructura organica, Composicién de Estructura Organica (existencia
de cada seccion y subseccion).

Codificacién de secciones y subsecciones en Organigrama.

Revision de diagnéstico Integral de archivo, con el fin de conocer el tipo de
expedientes producidos por las IE

Revision y analisis de manuales de funciones
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Etapa.

Codificacion de series

Codificacion de subseries

Relacién de serie funciones

Caracterizacion de series y subseries

Documentales Misionales para Instituciones Educativas

Fondo-Codigo-Seccion-Codigo Subseccién codigo Serie- Codigo Subserie

e. Revision y analisis de Guia Metodolégica de Identificacion de Series

3. Serealiza Valoracion documental bajo criterios de la norma que ampara la produccion
documental reunida en serie, tomando proceso, procedimiento, gestion y tramite de
la documentacién y sus contenidos de informacién, como cumplimiento a la Tercera

4. Se Estructura de Cuadro de Clasificacién como instrumento de jerarquizacion
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como primera fase de en apoyo para la elaboracion de TRD Tipo Instituciones Educativas, se presenta
Cuadro de Calificacion Documental CCD, como insumo para la elaboracion del Instrumento Archivistico, por

lo que se recomienda:

Convocar comité Directivo de la Secretaria de Educacion Departamental con el objeto de socializar
Organigrama adoptados para Instituciones Educativas y avances sobre Cuadro de Clasificacion
Documental y Tablas de Retencién Documental TRD.

Socializar el Cuadro de Clasificacion CCD, con Las 182 Instituciones Educativa que integra el
Departamento del Cesar.

Realizar mesas de trabajo con cada una de las IE para validar la produccion documental Series y
Subseries.

Con base en CCD y Series Documentales denominadas y validadas por cada Institucion Educativa,
realizar la etapa de elaboracion de Instrumento.

Solicitar al Consejo Territorial de Archivo nueva sesiéon para la continuidad del proceso de

elaboracién de Tabla de Retencién Documental para las Instituciones Educativas.

Proxima reunion: SIN DEFINIR

Tema a tratar: CONSTRUCCION DE INSTRUMENT TRD

ASISTENTES

CARGO

FIRMA

LILIBETH TORRES
RANGEL

LIDER PROGRAMA
GESTION

DOCUMENTAL, SEC
TECNICA DEL CTA
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AMPARO DE LA
CRUZ DAZA -

DELEGADA -
OFICINA DE
CONTROL INTERNO
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ALFONSO GARCIA | OFICINA DE /

PAYARES SISTEMAS ‘“fgu S - )
SANDRA DELEGADA OFICINA

MARGARITA PLANEACION

LOPEZ

OFICINA DE NO ASISITO DELEGADO
CULTURA

JORGE CRESPO

DELEGADO DE UPC

—
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JUAN CARLOS
GARCIA

DELEGADO
COLEGIO
COLOMBIANO DE
ARCHIVISTAS
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LUZ ANGELA DELEGADO

TERRREROS CAMARA DE Q J \Qm
COMERCIO e 3’
VALLEDUPAR

JOSUE ALVAREZ | CONTRATISTA
APOYO AL CTA

MIGUEL GOMEZ
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e o \_/
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Valledupar, marzo 24 de 2022

Sefiores:

CONSEJO DEPARTAMENTAL DE ARCHIVOS - CESAR

Lilibeth Torres Rangel — Secretaria General

Violeta Ortiz y/o Delegado — Oficina de Planeacion

Ivan Murgas y/o Delegado — Secretaria de Cultura

Jefferson Maldonado y/o Delegado — Control Interno

Alfonso Garcia — Rep. Oficina de Sistemas

Jorge Crespo — Delegado Universidad Popular

Luz Angela Terreros — Delegada Camara de Comercio Valledupar
Juan Carlos Garcia — Delegado Colegio Colombiano de Archivistas

ASUNTO: Convocatoria a reuniéon de Consejo Territorial de Archivos
Respetados miembros del CTA Cesar, reciban un cordial y caluroso saludo,

En cumplimiento del articulo 4 del Decreto No. 000152 de 15 de julio de 2013, por
medio del cual se cred el Consejo Departamental de Archivos del Departamento del
Cesar, se les convoca a reunién ordinaria de manera presencial para el proximo
Martes 28 de marzo de 202, en el horario de 3 pm en las instalaciones del Edificio
de Archivo General del Departamento, oficina principal.

Temas a tratar:

- Acompanamiento en la Elaboracién del Instrumento Archivistico TRD Tipo para las 182
Instituciones Educativas (IE) del Departamento del Cesar, Liderado por la Secretaria de
Educacion de la Gobernacion del Cesar

Agradezco de su puntual asistencia.

Cordialmente,

\\‘Qé‘\/\ oS "Q :

LILIBETH TORRES RANGEL
Lider Programa de Gestion Documental
Secretaria Técnica CTA

Proyecto: Josue Alvarez Contratista
Reviso: Lilibeth Torres Rangel/ Lider Programa de Gestién Documental
Aprobé: Lilibeth Torres Rangel/ Lider Programa de Gestion Documenta/Secretaria Técnica CTA

Gobemacion del Cesar ) .
Sede principal: Edificio “Alforso Lopez Michelsen” Caliz 18#12-120, Sede Secretaria De SaludTransv. 18218-25- Sede: Secretana de
Deportes: Calle 17 #1308 Coliseo Cubizr “Julio Monsslo Castila™ Sede: Oficina de la Mujer: Callz 22 Mo BA-15 - Sede: Archivo
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