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GOBERNACIÓN DEL CESAR
Al contestar cite Radicado CE-00121-201901891-GobCesar Id: 91040

Folios: 17 Anexos: 0 Fecha: 28-febrero-2019 08:11:22
Dependencia Remitente: GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

Entidad Destino: ARCHIVO GENERAL DE LA NACION COLOMBIA Usuario de la entidad : YENNI MARCELA GASCA MUETE
Serie: 501 SubSerie: 510

Valledupar, febrero 26 de 2019

Doctora:
YENNI MARCELA GASCA MUETE
Subdirectora (E) del Sistema Nacional de Archivos – SNA
Archivo General de la Nación
Carrera 6 No. 6-91
Bogotá D.C.

Asunto: Informe de Gestión Segundo semestre 2018
Ref. Consejo Departamental de Archivos del Cesar – Decreto No. 000152 de 2013

En cumplimiento de las funciones que corresponden al Consejo Departamental de
Archivos del Departamento del Cesar, remito informe de las actividades desarrolladas
durante el segundo semestre de la vigencia 2018, como se relacionan a continuación:

FUNCIONES:

1. Realizar sesiones o reuniones cada dos meses de forma ordinaria y las
extraordinarias que requieran

Reunión No. 1
09/02/2018

http://cesar.gov.co/d/index.php/es/mengesdoc/mengesdocconsdpta
larch

Reunión No. 2
13/03/2018

http://cesar.gov.co/d/index.php/es/mengesdoc/mengesdocconsdpta
larch

Reunión No. 3
14/09/2018

http://cesar.gov.co/d/index.php/es/mengesdoc/mengesdocconsdpta
larch

Reunión No. 4
22/11/2018

http://cesar.gov.co/d/index.php/es/mengesdoc/mengesdocconsdpta
larch
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Evidencias:
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2. Asesorar al Archivo General de su respectiva jurisdicción territorial en materia
de aplicación de la política archivística.

El Archivo General del Departamento no se encuentra creado, funciona como grupo de
trabajo dependiente de la Secretaría General, y asume las funciones de los Archivos
Generales, por tanto el Líder del Archivo General y/o grupo de Gestión Documental es el
Secretario Técnico del CDA, el cual asume los dos roles, en ese orden de ideas las
capacitaciones que se imparten van direccionadas a las sectoriales de la Administración
Departamental, como responsable de la política de Gestión Documental en la entidad,
para la vigencia 2018 segundo semestre, se llevaron a cabo:

- En Conjunto con las sectoriales de Planeación (MECI – Calidad), Jurídica, Control
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Interno y Asuntos Internos se hizo jornada de socialización a todas las sectoriales
sobre procesos y procedimientos en la entidad, dentro de los cuales se
socializaron los procedimientos asociados a la Gestión Documental. Ver PDF
adjunto.

- Se realizan asistencias técnicas a cada dependencia, para lo cual se lleva un
registro de asesorías realizadas.

Evidencias:
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3. Hacer seguimiento al cumplimiento de las políticas y normas archivísticas

Dentro del rol que cumple el Consejo Departamental de Archivos, se viene en un proceso
continuo de acompañamiento a las entidades, a través de correos electrónicos, chats de
wathssap y telefónico, dado que no se tienen los recursos y/o medios para hacer visitas
de seguimiento a cada una de las entidades a las cuales debe asistir el CDA, en ese
sentido se vienen haciendo procesos de orientación, socialización de conceptos y
procedimientos que ellos deben aplicar.

Se les envían oficios notificando sobre posibles incumplimientos que puedan tener frente
a la norma, convocatorias a capacitaciones a través del AGN ya sean virtuales y/o
presenciales.

En cuanto a procesos de capacitación, se llevó a cabo capacitación a todos los municipios
y entidades públicas el Departamento, en la cual se capacito sobre:

- Instrumentos que deben elaborar y publicar las entidades
- Requisitos para la Presentación de TRD
- Proceso de Convalidación de TRD y TVD
- Se socializaron los reportes de avances de FURAG a las diferentes entidades
- Socializaron los resultados del IGA
- Se reportó las entidades que han presentado instrumentos (TRD y TVD) al CTA

para revisión, quienes están pendientes de ajustes y cuales NO han presentado
ningún instrumento.

Evidencias:
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4. Evaluar las TRD y TVD de las entidades públicas y privadas que cumplen
funciones públicas de su jurisdicción, incluyendo las de los municipios, emitir
concepto sobre su elaboración

Durante el segundo semestre de 2018, se recibieron Instrumentos TRD para revisión y
convalidación de las siguientes entidades:
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A continuación, se relaciona las actuaciones que realizó el CTA frente a cada entidad

ENTIDAD INSTRUMENT
O

RECEPCIÓN OBSERVACIONES

Alcaldía de
Aguachica

TRD 04/01/2018 No presentó documentos
soportes para convalidación,
se le hizo solicitud y no
atendieron la solicitud. A la
fecha no han sido remitidos.

Alcaldía de
Chimichagua

TRD 17/05/2018 No presentaron soportes
(Manual funciones), se
hicieron observaciones
respecto a algunos aspectos
de la TRD y fueron devueltas.
A la fecha no han remitido los
soportes ni ajustes

Cámara de
Comercio de
Valledupar

TRD Proceso iniciado desde el año
2017 vienen haciendo
ajustes, la última actuación
solicitaron retirar la TRD para
atender las directrices de
Confecamaras de acuerdo
con los lineamientos del AGN

Alcaldía del Copey TRD 14/06/2018 No fueron convalidadas
porque requieren realizar
ajustes, a la fecha no han
sido presentados.

Alcaldía de San
Alberto

TRD 30/11/2018 Se recibieron ajustes
solicitados a la TRD en
noviembre de 2017, aún no
han sido revisados.
Pendientes de revisión por
parte del CTA

Alcaldía de la Gloria TRD Dentro del seguimiento que
se hace al cumplimiento se
observó que elaboraron TRD
pero no han sido presentadas
al CTA, en comunicación
dirigido al CTA informan que
van a ser enviadas pero aun
sin recibir.
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Alcaldía de
Gonzales

TRD 03/07/2018 Proceso que viene desde el
2014 y persisten las
inconsistencias en la TRD y
fueron devueltas por ajustes.

Concejo Municipal
de Valledupar

TRD 12/09/2018 Presentaron los ajustes
solicitados en el año 2017, y
persisten las inconsistencias
sin que hayan sido
subsanadas. Devuelta para
ajustes

Alcaldía de
Bosconia

TRD Fueron devueltas porque no
reúnen los requisitos para ser
convalidadas se solicitan
ajustes-

Cámara de
Comercio de
Aguachica

TRD 12/09/2018 Fueron devueltas para que
presenten solo las series
relacionadas con funciones
públicas, en virtud del
acuerdo de confecamaras y
AGN

Concesión vial
Cesar - Guajira

TRD 03/12/2018 Fueron remitidas al AGN por
competencia y se le informó a
la Concesión de tal proceso.

Alcaldía de Rio de
Oro

TRD 21/12/2018 Soportes para convalidación
no fueron aportados (manual
funciones cargos) y se
solicitan ajustes a errores en
la TRD

Dentro del proceso de convalidación viene siendo repetitivo los errores en la elaboración
de las TRD por parte de las entidades, y es que se están elaborando las TRD basadas en
manuales de funciones por cargos y no de dependencias o unidades administrativas, la
mayoría de entidades argumentan no cuentan con dicho documento o no lo conocen, la
mayoría de instrumentos no reúnen los requisitos mínimos (minimanual de TRD) que se
exige para su elaboración, por lo que están contratando elaboración de instrumentos con
personas que no tienen la idoneidad para elaborar TRD.

5. Evaluar y presentar al Archivo General de la Nación las solicitudes de
declaratoria de archivos y documentos como bienes de interés cultural

No se han recibido solicitudes de declaratoria de BIC
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6. Apoyar la gestión de programas y proyectos de los archivos de su jurisdicción,
en todo lo atinente a la organización, conservación y servicios de archivo, de
acuerdo con la normatividad y parámetros establecidos por el AGN

Se ha prestado asistencia técnica a procesos que quieren iniciar entidades como fue la
Asamblea Departamental del Cesar e IDECESAR, en el cual se hizo visita de inspección,
se recolectó información y se sugiere los procesos por los cuales deben iniciar, proceso
que se dio en el primer semestre de 2018.

Evidencias:

7. Informar al Archivo General de la Nación las irregularidades en el cumplimiento
de la legislación archivística, así como sobre cualquier situación que a su juicio
atente contra el Patrimonio Documental de País.

El CTA no ha reportado al AGN, sin embargo, en incumplimiento se encuentran todas las
entidades ya que no han elaborado sus instrumentos, en especial TRD ya que se tiene
evidencia de las que no han presentado al CTA para convalidar, y las que lo han hecho los
instrumentos no reúnen los requisitos, se solicitan ajustes y estos tampoco son
presentados, situación que es reportada en cada uno de los informes que se entregan al
AGN en cada vigencia.

8. Presupuesto Asignado al CTA
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No hay creado un rubro presupuestal para funcionamiento del CTA, por tal razón no le son
asignados recursos específicos para el cumplimiento de sus funciones, no hay recursos
para el desplazamiento de los miembros del Consejo a realizar visitas de seguimiento,
sólo las que puede realizar el líder del Archivo General que por funciones inherentes a su
cargo se realizan.

9. Necesidades y Requerimientos del Consejo Territorial

Los Consejos territoriales de archivos, como se ha venido reiterando en cada reunión y/o
oportunidad al AGN no son funcionales por la misma conformación con la que fueron
ideados, son conformados por cargos que desconocen las funcionalidades del sistema y
aún más, no tienen conocimiento técnico de las funciones que les asisten, por tanto
siempre toda la responsabilidad del CTA recae sobre el funcionario del Archivo General
y/o Central de las Gobernaciones, quienes a su vez, tienen la responsabilidad de sacar
adelante los procesos de su entidad.

Los CTA requieren personal idóneo que trabaje de la mano con las entidades, que pueda
hacer seguimiento y que brinden un verdadero apoyo a las entidades en la elaboración de
sus instrumentos, realmente, en los territorios se observa un desgaste revisando
instrumentos que no cumplen con los requisitos mínimos para ser aprobados, las
entidades invierten recursos para su elaboración que terminan perdidos porque los
productos no son funcionales para la entidad, el personal en las entidades es muy
inestable, por lo que los procesos de capacitación que se llevan a cabo se pierden, y no
se observa una verdadera articulación con el Sistema Nacional de Archivos.

Los territorios y los CTA demandan más presencia del AGN, más acompañamiento, pero
la estrategia de asesorías, reuniones y/o capacitaciones virtuales no tiene la recepción
que se espera, ya que la conectividad en las regiones no es buena, la señal es mala y hay
una queja continua de esta estrategia, tanto es así, que no se interesan por participar en
las videoconferencias argumentando que no se escucha, no son claras y por tanto
generan la pérdida de interés.

El SNA debe propender por el diseño de estrategias que tengan como único fin la
elaboración de instrumentos en las entidades, que se puedan llevar a cabo convenios en
los cuales se aporte el conocimiento y el producto por parte de la entidad sea el
instrumento elaborado, pero impartir capacitaciones sólo beneficia al funcionario que la
recibe, que finalmente no siente la obligación por aplicarlos.

10. La TRD de la gobernación o alcaldía distrital se encuentra:

La Gobernación del Cesar se encuentra elaborando sus TRD (ajustando con la nueva
estructura orgánica), el PGD fue elaborado y se encuentra para aprobación, al igual que el



FORMATO: COMUNICACIÓN
OFICIAL ENVIADA

CÓDIGO: GC-FPA-106
VERSIÓN:1
FECHA: 3/08/2017
Página: 14 de 17

SIC, en cuanto a los inventarios documentales se viene trabajando con cada una de las
oficinas propendiendo por la organización de sus archivos y la elaboración de inventarios.

Dichas actividades se encuentran contenidas en el PMA suscrito con el AGN.

Evidencias:
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El presente informe se presenta, a los 27 días del mes de febrero de 2019
correspondiente a la vigencia 2018-II

Firma,

ARACELY DEL CARMEN NARVAEZ ALTAMIRANDA
Líder Programa de Archivo
Gobernación del Cesar
Secretaria Técnica CTA Cesar


