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Dependencia Remitente: GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

Entidad Destino: ARCHIVO GENERAL DE LA NACION COLOMBIA Usuario de la entidad : YENNI MARCELA GASCA MUETE
Serie: 501 SubSerie: 510

Valledupar, febrero 26 de 2019

Doctora:

YENNI MARCELA GASCA MUETE

Subdirectora (E) del Sistema Nacional de Archivos — SNA
Archivo General de la Nacién

Carrera 6 No. 6-91

Bogota D.C.

Asunto: Informe de Gestibn Segundo semestre 2018
Ref. Consejo Departamental de Archivos del Cesar — Decreto No. 000152 de 2013

En cumplimiento de las funciones que corresponden al Consejo Departamental de
Archivos del Departamento del Cesar, remito informe de las actividades desarrolladas
durante el segundo semestre de la vigencia 2018, como se relacionan a continuacion:

FUNCIONES:

1. Realizar sesiones 0 reuniones cada dos meses de forma ordinaria y las
extraordinarias que requieran

Reunién No. 1 http://cesar.gov.co/d/index.php/es/mengesdoc/mengesdocconsdpta
09/02/2018 larch

Reunion No. 2 http://cesar.gov.co/d/index.php/es/mengesdoc/mengesdocconsdpta

13/03/2018 larch
Reunion No. 3 http://cesar.gov.co/d/index.php/es/mengesdoc/mengesdocconsdpta
14/09/2018 larch

Reunién No. 4 http://cesar.gov.co/d/index.php/es/mengesdoc/mengesdocconsdpta
22/11/2018 larch
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% ACTA DE REUNION

CIUDAD Y FECHA: Valledupar, 22 de | HORA INICIO:

amaw [SOR0 L 8:30am HORA FIN: 10.00

A TEMA: Asesoria, acompafiamiento al Consejo Termitorial de Archivos de Cesar

OBJETIVO

':" Articulacion con los grupos de valor del Sistema Nacional de Archivos para el cumplimiento de las funciones
. TEMAS TRATADOS

" 1. Presentacion de participantes y apertura reunion

b Se dio inicio aperfura a la visita, se verificd el quérum y se encontrd quérum para |a reunin acorde con el

listado de asistencia adpunto

Se informd sobre el objetivo de la visita, en cuanto a corresponde a asesoria, acompafiamiento y asistencia
s técnica

2. Importancia articulacion SNA - CTA

El doctor Armando presento a importancia de los CTA para el AGN y para el Sistema Macional de Archives.

3. Funciones de los CTA

Lucely Delgado Socializd la importancia del cumplimiento de las Funciones de los CTA y las explicd

Asi mismo, socializd la informacion del Sistema de Informacion SISNA disponible en el siguiente link:

:l hittp:i/sisna.archivogeneral gov.cofmenu.himl, con el fin de que puedan apoyar su gesidn en los Tableros que
presenta informacion sobre

- = Dlan de Meinesminnts Aechidefion afnetendn noe ol o de Inenseeiin Ainilaneis o Canteal n lae
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2. Asesorar al Archivo General de su respectiva jurisdiccion territorial en materia
de aplicacion de la politica archivistica.

El Archivo General del Departamento no se encuentra creado, funciona como grupo de
trabajo dependiente de la Secretaria General, y asume las funciones de los Archivos
Generales, por tanto el Lider del Archivo General y/o grupo de Gestion Documental es el
Secretario Técnico del CDA, el cual asume los dos roles, en ese orden de ideas las
capacitaciones que se imparten van direccionadas a las sectoriales de la Administracion
Departamental, como responsable de la politica de Gestibn Documental en la entidad,
para la vigencia 2018 segundo semestre, se llevaron a cabo:

- En Conjunto con las sectoriales de Planeacién (MECI — Calidad), Juridica, Control
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Interno y Asuntos Internos se hizo jornada de socializaciéon a todas las sectoriales
sobre procesos y procedimientos en la entidad, dentro de los cuales se
socializaron los procedimientos asociados a la Gestion Documental. Ver PDF

adjunto.

- Se realizan asistencias técnicas a cada dependencia, para lo cual se lleva un

registro de asesorias realizadas.
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DE JUAN CARLOS ZULETA CUELLO, Lider Programa de Gestion Humana

ASUNTO:  Capacitacion y sensibilizacion sobre Procesos y Procedimientos en la

Administracién Departamental, Ley de Transparencia y de Acceso a la

| Informacion, Geslion Documental, Seguimiento a peliciones, respuestas y

4 notificaciones entre otras

Continuando con las capacitacion a los funcionarios de la Administracian

Departamental y teniende en cuenta las falencias que se vienen presentando

en temas relacionados con la Gestion y tramite de la informacidn pdblica, se

ha programade una Capacitacién en conjunto con las oficinas de Gestion

Documental, Asuntos Intemas, Juridica, Meci Calidad, TIC y Control Intemo de
Gestitn, en los siguientes temas:

Procesos y Procedimientos en la Gobemacion del Cesar - Meci

Control y Seguimiento a solicitudes externas e internas - Oficina Asuntos Intemos

Respuestas a solicitudes externas y nofificaciones - Oficing Asesora Juridica

Proceso de Gestion Documental - Archivo General del Dpto.

Ley de Transparencia y de Acceso a la Infermacion Plblica = Oficina TIC

Seguimiento a solicitudes de entes de control - Oficina de Conlrol Interno

Cumplimiento a los Planes de Mejora suscritos por la Entidad - Oficina de Control
Intemno.
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3. Hacer seguimiento al cumplimiento de las politicas y normas archivisticas

Dentro del rol que cumple el Consejo Departamental de Archivos, se viene en un proceso
continuo de acompafiamiento a las entidades, a través de correos electronicos, chats de
wathssap vy telefénico, dado que no se tienen los recursos y/o medios para hacer visitas
de seguimiento a cada una de las entidades a las cuales debe asistir el CDA, en ese
sentido se vienen haciendo procesos de orientacion, socializacion de conceptos y
procedimientos que ellos deben aplicar.

Se les envian oficios notificando sobre posibles incumplimientos que puedan tener frente
a la norma, convocatorias a capacitaciones a través del AGN ya sean virtuales y/o
presenciales.

En cuanto a procesos de capacitacion, se llevo a cabo capacitacion a todos los municipios
y entidades publicas el Departamento, en la cual se capacito sobre:

- Instrumentos que deben elaborar y publicar las entidades

- Requisitos para la Presentacion de TRD

- Proceso de Convalidacion de TRD y TVD

- Se socializaron los reportes de avances de FURAG a las diferentes entidades

- Socializaron los resultados del IGA

- Se reportd las entidades que han presentado instrumentos (TRD y TVD) al CTA
para revision, quienes estan pendientes de ajustes y cuales NO han presentado
ningun instrumento.

Evidencias:
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Valledupar, Cesar

Doctor
SANDY SEPULVEDA SANCHEZ
ALCALDIA MUNICIPAL
> ALCALDE »
CALLE 7 NO. 3-94 BARRIO CENTRO

RSTREA - CESAR T

Asunto: Cor 1 en el D
cerc en el indice de Goblsrno “Abierto — IGA

Cordial Saludo.

con reporte Y Crear archivo POF ~
=
5

Sefior Alcalde Municipal, el Archive General de la Macién a través del indice de —
Gobierno Abierto — 1GA de la Procuraduria General de |la Macién evalia el reporte que W Omoinar Arciihiog "
hacen las entidades en el componente de Gestidn Documental cada afio, encontrando
que su entidad tiene calificacidon de Cero (0), es decir, no tiene avances o no los ha
reportade en las fechas en las cuales se ha solicitado, lo cual impacta de manera
negativa la gestion de la entidad ya que los Instrumentos Archivisticos en las entidades
deben estar elaborados, aplicados v publicados en su pagina web de cara al
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E‘: CIRCULAR EXTERNA No. 002-2018 - CAPACTTACION NORMATIVIDAD ARCHIVISTICA.paf - Adobe Acrobat Reader DC o @] %]
Archivo Edicion Ver Ventana Ayuda

Inicio  Herramientas CIRCULAR EXTERN.. X ()  Iniciar sesién
- ~ = -
?88Q 0 1% X000 m: § T B/
R Bxportar archivo PDF A
7 PROCESO  GESTION DOCUMENTAL_] CODIGO. GCFPA-10D
7/ Gobernacidn del - TR =TT | VERSION: ¢ | Adobe Export POF
FORMATO CIRGULAR EXTERNA | FECHA: 8081017 | ) po
_S Pégina 1de 1 | Convestir archivos
caion 4 desarek y 2 7
Selaccionar archivo POF
CIRCULAR EXTERNA o, 002-2018
CIRCULAR E-ISTICApdf X[ [
PARK: ALCALDIAS MUNICIPALES, HOSPITALES, EMPRESAS DE SERVICIOS PUBLICOS Y o
DEMAS ENTICADES DESCENTRALIZADAS DEL SECTOR PUBLICO DEPARTANENTAL Moouitnont pocy .
¥ ENTIDADES PRIVADAS QUE CUMPLEN FUNCIONES PUBLICAS
| documento:
DE LORENA HERNANDEZ DANGOND, Secretaria General cel Deparamento cel Cesar y 3 del documentt

spafiol Cambiar

Presivente del Consejo Depariamental de Archives
ARACELY NARVAEZ ALTAMIRANDA. Lidzr de Archivo Ganerzl del Depatamento del

Cesar - Secretana Tecnica de! CDA )
ASUNTO: Jomada de Capectacién y senshiizaciin sobre nomabvdac archivistes, ky de :
transgarencia y de accesa a la informacidn plékica, Regorte Indice de Godiema Abierto

FECHA: 24 de septiembre d2 2018
fj Crear archivo PDF v

Tenicndo ¢n cuenta las luncianes atrbuibles 2 105 Consejos Territoriales de Archivos, conferidas en ¢l Decreto
1080 6 2015, dentro de lzs cuzles se encusiren las de evaluar Tablas dz Retencon y Valoracion Dncmnwl E Editar POF
Quz presanten a5 enficades pCbiicas del Departamento, hacer sequimiento al cumplimiento de las poiiticas y
romas archivisticas, apoyar la gestidn de programes y proyectos e los archivos en [o atinente a la

organizacitn, conservacidn y senvicios de archvo, se bene programada una Jomada de Capacitacén y Comentar
Senshylizacion dingida a tedes s entidades del secior plolico del Departamento, en cuzl se pretende ebordar
e f—"ﬁ Combinar archivos v

1, Instrumentas que deben etzborar, pudlcar y aplicar las enfidadzs en cumplimients de la _noirr.amrldad
expedida por el drgane recior de la Polfica Archinistea en el Pals: Archivo General de 2 Nacién

Convierte y edita PDF
' i i f ' Acrobat Pro DC
2. Requisitos pera la Presertacon de Teblas ce Retencién ¥ Vaoracidn Documental al Consejo con o
Departamental de Archivos para sy comalidacon. Tniciar versién de prugba gratuita

4. Evaluar las TRD y TVD de las entidades publicas y privadas que cumplen
funciones publicas de su jurisdiccion, incluyendo las de los municipios, emitir
concepto sobre su elaboracion

Durante el segundo semestre de 2018, se recibieron Instrumentos TRD para revision y
convalidacion de las siguientes entidades:
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A continuacion, se relaciona las actuaciones que realiz6 el CTA frente a cada entidad

ENTIDAD INSTRUMENT | RECEPCION
O]

OBSERVACIONES

Alcaldia de | TRD 04/01/2018
Aguachica

No presentd6 documentos
soportes para convalidacion,
se le hizo solicitud y no
atendieron la solicitud. A la
fecha no han sido remitidos.

Alcaldia de | TRD 17/05/2018
Chimichagua

No presentaron soportes
(Manual funciones), se
hicieron observaciones
respecto a algunos aspectos
de la TRD y fueron devueltas.
A la fecha no han remitido los
soportes ni ajustes

Céamara de | TRD
Comercio de
Valledupar

Proceso iniciado desde el afio
2017 vienen haciendo
ajustes, la Ultima actuacién
solicitaron retirar la TRD para
atender las directrices de
Confecamaras de acuerdo
con los lineamientos del AGN

Alcaldia del Copey | TRD 14/06/2018

No fueron  convalidadas
porque requieren realizar
ajustes, a la fecha no han
sido presentados.

Alcaldia de San | TRD 30/11/2018
Alberto

Se recibieron ajustes
solicitados a la TRD en
noviembre de 2017, aln no
han sido revisados.
Pendientes de revision por
parte del CTA

Alcaldia de la Gloria | TRD

Dentro del seguimiento que
se hace al cumplimiento se
observd que elaboraron TRD
pero no han sido presentadas
al CTA, en comunicacion
dirigido al CTA informan que
van a ser enviadas pero aun
sin recibir.
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Alcaldia de | TRD 03/07/2018 Proceso que viene desde el

Gonzales 2014 y  persisten las
inconsistencias en la TRD y
fueron devueltas por ajustes.

Concejo Municipal | TRD 12/09/2018 Presentaron  los  ajustes

de Valledupar solicitados en el afio 2017, y
persisten las inconsistencias
sin que hayan sido
subsanadas. Devuelta para
ajustes

Alcaldia de | TRD Fueron devueltas porgue no

Bosconia rednen los requisitos para ser
convalidadas se solicitan
ajustes-

Camara de | TRD 12/09/2018 Fueron devueltas para que

Comercio de presenten solo las series

Aguachica relacionadas con funciones
publicas, en virtud del
acuerdo de confecamaras y
AGN

Concesion vial | TRD 03/12/2018 Fueron remitidas al AGN por

Cesar - Guajira competencia y se le informé a
la Concesion de tal proceso.

Alcaldia de Rio de | TRD 21/12/2018 Soportes para convalidacion

Oro no fueron aportados (manual
funciones cargos) y se
solicitan ajustes a errores en
la TRD

Dentro del proceso de convalidacion viene siendo repetitivo los errores en la elaboracion
de las TRD por parte de las entidades, y es que se estan elaborando las TRD basadas en
manuales de funciones por cargos y no de dependencias o unidades administrativas, la
mayoria de entidades argumentan no cuentan con dicho documento o no lo conocen, la
mayoria de instrumentos no rednen los requisitos minimos (minimanual de TRD) que se
exige para su elaboracién, por lo que estan contratando elaboracion de instrumentos con

personas que no tienen la idoneidad para elaborar TRD.

5. Evaluar y presentar al Archivo General de la Naciéon las solicitudes de
declaratoria de archivos y documentos como bienes de interés cultural

No se han recibido solicitudes de declaratoria de BIC
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6. Apoyar la gestion de programas y proyectos de los archivos de su jurisdiccion,
en todo lo atinente a la organizacién, conservacion y servicios de archivo, de
acuerdo con la normatividad y parametros establecidos por el AGN

Se ha prestado asistencia técnica a procesos que quieren iniciar entidades como fue la
Asamblea Departamental del Cesar e IDECESAR, en el cual se hizo visita de inspeccion,
se recolectd informacion y se sugiere los procesos por los cuales deben iniciar, proceso
gue se dio en el primer semestre de 2018.

Evidencias:

DIAGHOSTICO INTEGRAL DE LA GESTION DOCUMENTAL EN LA ASAMBLES
DEPARTAMENTAL DEL CESAR

- En Cumplimiento de las funciones establecidas en el Decreto 2578 de 2012 Anticulo 6

numeral 12° “Brindar asislenci técnica o los archivos de 1as entidades publicas y privadas
que cumnplen funciones pobhicas de su de con lo
esfablecido en ef artioulo 6 Weral b de la Ley 594 de 2000 y de scuerdo con el procedirmiento
que establezca el Archivo General de la Nacibn ® se realizd wisita técnica al Archivo de la
Asamblea del Departamento del Cesar a solicitud del Presidente de ésta corporacion, en
wirtud de la cual se emite el Siguiente informe:

1. MARCO NORMATIVO

Ley 594 de 2000 Ley general de archivos, ambito de aphcacion en todas as entidades
pOblicas en sus diferentes niveles.

Ley 1712 de 2014 ley de transparencia y del derecho de acceso a la informacién pablica
nacional. Ambito de aplicacidn. toda entidad pablica, incluyendo a las pertenecientes a
todas las ramas del Poder POblco, en fodos los neveles de la estructura estatal, central o
descentralzada, del orden nacional, deparamental o distrital

Ley 1765 de 2016 Regula el derecho fundamental de peticion

Decreto: 1080 de 2015 Decreto Onico reglamentanc del sector cultura que compila los
decretos relacionados con la funcidn archivistica, entre los principales.

Decreto 2578 de 2012 Reglamenta el sistema general de archivos. Articulos 16 y 16
Conformacion y funciones del Comité Interno de Archivos en cada entidad

7. Informar al Archivo General de la Nacion las irregularidades en el cumplimiento
de la legislacion archivistica, asi como sobre cualquier situacidon que a su juicio
atente contra el Patrimonio Documental de Pais.

El CTA no ha reportado al AGN, sin embargo, en incumplimiento se encuentran todas las
entidades ya que no han elaborado sus instrumentos, en especial TRD ya que se tiene
evidencia de las que no han presentado al CTA para convalidar, y las que lo han hecho los
instrumentos no reunen los requisitos, se solicitan ajustes y estos tampoco son
presentados, situacién que es reportada en cada uno de los informes que se entregan al
AGN en cada vigencia.

8. Presupuesto Asignado al CTA
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No hay creado un rubro presupuestal para funcionamiento del CTA, por tal razén no le son
asignados recursos especificos para el cumplimiento de sus funciones, no hay recursos
para el desplazamiento de los miembros del Consejo a realizar visitas de seguimiento,
sOlo las que puede realizar el lider del Archivo General que por funciones inherentes a su
cargo se realizan.

9. Necesidades y Requerimientos del Consejo Territorial

Los Consejos territoriales de archivos, como se ha venido reiterando en cada reunién y/o
oportunidad al AGN no son funcionales por la misma conformacion con la que fueron
ideados, son conformados por cargos que desconocen las funcionalidades del sistema y
alun mas, no tienen conocimiento técnico de las funciones que les asisten, por tanto
siempre toda la responsabilidad del CTA recae sobre el funcionario del Archivo General
y/o Central de las Gobernaciones, quienes a su vez, tienen la responsabilidad de sacar
adelante los procesos de su entidad.

Los CTA requieren personal idoneo que trabaje de la mano con las entidades, que pueda
hacer seguimiento y que brinden un verdadero apoyo a las entidades en la elaboracién de
sus instrumentos, realmente, en los territorios se observa un desgaste revisando
instrumentos que no cumplen con los requisitos minimos para ser aprobados, las
entidades invierten recursos para su elaboracién que terminan perdidos porque los
productos no son funcionales para la entidad, el personal en las entidades es muy
inestable, por lo que los procesos de capacitacién que se llevan a cabo se pierden, y no
se observa una verdadera articulacion con el Sistema Nacional de Archivos.

Los territorios y los CTA demandan mas presencia del AGN, mas acompafamiento, pero
la estrategia de asesorias, reuniones y/o capacitaciones virtuales no tiene la recepcién
que se espera, ya que la conectividad en las regiones no es buena, la sefial es mala y hay
una queja continua de esta estrategia, tanto es asi, que no se interesan por participar en
las videoconferencias argumentando que no se escucha, no son claras y por tanto
generan la pérdida de interés.

El SNA debe propender por el disefio de estrategias que tengan como unico fin la
elaboracion de instrumentos en las entidades, que se puedan llevar a cabo convenios en
los cuales se aporte el conocimiento y el producto por parte de la entidad sea el
instrumento elaborado, pero impartir capacitaciones solo beneficia al funcionario que la
recibe, que finalmente no siente la obligacion por aplicarlos.

10. La TRD de la gobernacién o alcaldia distrital se encuentra:

La Gobernacion del Cesar se encuentra elaborando sus TRD (ajustando con la nueva
estructura organica), el PGD fue elaborado y se encuentra para aprobacion, al igual que el
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SIC, en cuanto a los inventarios documentales se viene trabajando con cada una de las
oficinas propendiendo por la organizacion de sus archivos y la elaboracion de inventarios.

Dichas actividades se encuentran contenidas en el PMA suscrito con el AGN.

Evidencias:
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